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Leidenschaft trifft Erlebnis  

 
Die Messe Offenburg-Ortenau GmbH ist eine der bedeutenden Veranstaltungsstätten im 

Südwesten Deutschlands. Wir führen Messen, Tagungen sowie Sport- und Unterhaltungs-

veranstaltungen durch. Ausgezeichnet vom Zusammenspiel zwischen europäischem Ambi-

ente und regionaler Erdung bietet die Messe Offenburg-Ortenau GmbH, als Tochterunter-

nehmen der Stadt Offenburg, ideale infrastrukturelle Möglichkeiten in der Metropolregion.  

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Eventbereich in Teil- oder Vollzeit    

eine/n 

Projektkoordinator/ -in 
(m/w/d) 

 

In Ihrer Funktion unterstützen Sie in den Bereichen:  

▪ Operative Umsetzung von Kundenveranstaltungen 
▪ Schnittstelle zwischen Account und Leistungspartnern 
▪ Planung, Steuerung sowie Überwachung des Projektablaufs 
▪ Budgetverantwortung 

 

Nach einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung oder einem betriebswirtschaftli-
chen Studium, konnten Sie bereits Erfahrungen in der Durchführung und Betreuung von 
Veranstaltungen sammeln. 
 
Sie verfügen über organisatorisches Geschick sowie einen sicheren Umgang mit MS-Office, 
denken und handeln kundenorientiert, sind in hohem Maße belastbar und bereit auch an 
Abenden und Wochenenden zu arbeiten. Sie bewahren auch in Stresssituationen einen küh-
len Kopf, sind in der Lage Anforderungen durchzusetzen und eigenständig zu arbeiten. Mit 
Ihrer Tätigkeit tragen Sie zum nachweislichen Erfolg des Messeplatzes bei. 
 
Wenn Sie diese unbefristete Stelle interessiert, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebens-
lauf, Zeugniskopien, Angabe zu Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des möglichen Einstellungs-
termins).  
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an: Messe Offenburg-Ortenau GmbH, Personalbetreuung 
Jessika Walter, bewerbung@messe-offenburg.de, Fon +49 (0) 781 9226-229, Postfach 
2110, 77611 Offenburg. 


